2026届毕业论文（设计）归档特别注意事项

一、毕业论文封面

封面需彩印。
二、归档。
教科办购置了专门的毕业论文（设计）归档的档案箱，联系教科办王培芳老师领取。归档时，需要以班级为单位按学号顺序放置，具体要求如下：

1、底部带班级信息的朝上，方便抽取（如图1）。
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图1

2、系统打印的一份成绩单放置档案箱内，另外需要打印一份班级目录及成绩贴到上盖里面（如图2），目录需与箱内实际归档明细人数一致。
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图2
归档封皮，如归档的材料是毕业论文，请打印毕业论文封皮模板，是毕业设计，则打印毕业设计封皮模板。

如果一个班级的毕业论文/设计材料可以用一个箱子可装完，则箱数为1-1；若需要箱子数量为2，总数写在前面，即：第一箱是2-1，第二箱是2-2（如图3）。[image: image4.jpg]| 000 *
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图3
