工学院2026届毕业答辩学生准备材料及注意事项

1、符合毕业答辩资格的学生需携带的资料如下：
①本人身份证；
②校园一卡通（或学生证）；
③打印5份定稿版毕业论文（设计）（重点检查项：毕业论文（设计）中不能出现任何有关指导教师的信息内容）；
打印要求：毕业论文（设计）中，封面（有学校logo需要A4纸单面黑白打印），中英文摘要、目录、参考文献、致谢使用A4白纸单面黑白打印，正文部分（包含结论和附录）双面黑白打印，上3cm，下3cm，左2.5cm，右2.5cm，页码用小五号宋体字居中标明。
④1份简洁版毕业论文（设计）查重报告（双面黑白打印，必须是从G·格子达毕业论文（设计）管理系统中下载的）、
[bookmark: _GoBack]⑤1份《本科生毕业论文（设计）答辩记录表》（详见附件4）。
于答辩场次正式开始前，将③—④4项材料交给答辩秘书，由答辩秘书进行整理及审核；学生需将答辩中提出的主要问题及回答的情况详细记录在材料⑤中，以便答辩结束后在G·格子达毕业论文（设计）管理系统提交答辩记录。
2、毕业答辩学生需严格按照每场次的答辩时间至少提前10分钟到场，到场后需听从答辩组老师的安排，未允许进入答辩教室的学生，需在候场教室安静等候，如发现喧哗吵闹者不听劝阻者，将直接取消毕业答辩资格。
3、答辩过程中，根据各专业特点和指导老师要求，如需展示毕业论文（设计）成果，如图纸、软件程序、实物等相关内容，答辩学生需在答辩前准备好软件或硬件设备材料，不能因调配、设置软硬件浪费时间，影响答辩进程。
4、如答辩过程中，答辩组老师提出毕业论文（设计）的结构、内容上存在问题的情况，答辩学生应在答辩结束后，尽快联系指导老师进行修改，形成毕业论文（设计）终稿，等指导老师通知，对毕业论文（设计）终稿进行查重归档。
5、答辩结束后，答辩学生需及时与指导老师沟通，并在G·格子达毕业论文（设计）管理系统中提交毕业答辩记录给答辩秘书，完成毕业论文（设计）全套材料的归档工作，如未按要求整理完成，将影响正常毕业离校流程。
6、答辩结束后，原则上不能直接离校，需与辅导员、毕业论文（设计）指导教师提前确定近期毕业生相关工作。
7、不具备答辩资格的学生如何参加答辩：
毕业论文（设计）定稿查重率、AIGC不合格者，不具备答辩资格。学生如想参加答辩，需至少在答辩场次开始的前一天，提供符合要求的查重报告（学生自费在G·格子达毕业论文（设计）管理系统上查重），指导老师需在查重报告上签署意见并签字，学生拿着有指导教师签署意见的查重报告到工学院教科办公室（东区实训大楼#303）王培芳老师处审核，审核通过后开具“工学院2026届毕业生毕业答辩许可凭条”，于答辩时将凭条交给答辩组，答辩组认可后，方可参加毕业答辩。
